
Envoyer CV & lettre 
de motivation à

mairie@saintalbanleysse.fr

Septembre 202535,5 h / semaine Stage

Fonction support

• Suivre et réaliser la revue de presse
• Gérer l’agenda des manifestations communales:

✓ Gestion de l’agenda des événements communaux et associatifs  
✓ Diffusion des informations sur les panneaux lumineux

• Animer 
✓ le site internet et page Facebook par la création de contenus
✓ les nouveaux supports numériques : Application citoyenne Intramuros, 

Compte Instagram, borne tactile

• Réaliser une veille sur les réseaux sociaux
• Suivre les événementiels en lien avec les associations : 

✓ Organisation et valorisation des événements 
✓ Collecte des informations pratiques auprès des acteurs
✓ Création de supports de communication et diffusion.  
✓ Rédaction de contenus (annonce et restitution d’événements) 
✓ Relations presses

• Réaliser une brochure de présentation des associations avec leurs 
coordonnées 
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